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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

LEI378/2014

DISPOE SOBRE A NOVA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA E ORGANIZACIONAL
DO MUNICIPIO DE ALTO PARAGUAI E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, Adair José Alves Moreira,
no uso de suas atribuicdes legais que lhe conferem o cargo, fago saber que a Camara
Municipal aprovou e ele sanciona a seguinte Lei:

TITULO I

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA
CAPITULO I

DAS DIRETRIZES FUNDAMENTAIS

Art. 1.2 - As acg0Oes institucionais dos 6rgdos da administracdao direta do Municipio de
Alto Paraguai-MT, objetivando o cumprimento da Legislagdo em vigéncia, definidora do
seu campo de acdo observara as diretrizes fundamentais a seguir.

[ - Planejamento;

Il - Coordenacao Funcional;

III - Adequacgdo da Estrutura Administrativa aos objetivos;

IV - Descentralizacao e Simplificacdo do Processo decisoério;

V - Racionaliza¢ao dos métodos de trabalhos, controle e avaliacdo dos resultados das
atividades;

VI- Transparéncia e eficiéncia nos gastos publicos.

I - DO PLANEJAMENTO

Art. 2.2 - A acdo administrativa direta da Prefeitura Municipal de Alto
Paraguai, sera planejada tendo em vista o cumprimento de programas a curto, médio e
longo prazo.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

O planejamento tera a fung¢do de assegurar a correta distribuicao e utilizagdo dos
recursos destinados a atingir os objetivos de cada 6rgao e ao cumprimento das
diretrizes da A¢ao Institucional.

Art. 3.2 - O planejamento requer responsabilidade de todos os ocupantes de
chefias e que ao programas de trabalho devidamente harmonizados, constituem os
programas dos 6rgaos da Administra¢do centralizada.

I1 - DA COORDENACAO FUNCIONAL

Art. 4.2 - As atividades dos Orgdos da Administracdo Direta serdo objeto de
coordenacdo sistematica, conforme a programacdo de trabalho pré-fixado e o
ajustamento das medidas a adotar, de acordo com os planos estabelecidos.

I11 - DA ADEQUACAO DA ESTRUTURA

Art. 5.2 - A estrutura administrativa de acordo com objetivos basicos podera
ser modificada mediante a criagdo, ampliagcdo transformacdo, fusao ou extingdo dos
orgdos de trabalho que tal se faca necessario, mediante autorizacdo do poder legislativo.

IV - DA DESCENTRALIZACAO E SIMPLIFICACAO DO PROCESSO DECISORIO

Art. 6.2 - A descentralizacdo do processo decisério sera de acordo com a
competéncia decisoria final mais proxima possivel, observando-se o ponto de vista
hierarquico funcional do fato ou ato que demande decisao.

Paragrafo Unico - O chefe do Poder Executivo podera delegar competéncia,
mediante Ato formal com ampla publicidade, para que os Secretarios Municipais
ordenem despesas ou promovam ag¢oes visando agilidade no processo decisério de suas
respectivas pastas.

Art. 7.2 - A Prefeitura devera flexibilizar seus métodos e rotinas de trabalho,
de modo a obter melhor rendimento dos seus diversos setores, objetivamente, a
supressao ou modificacdo de instancia ou controles que se revelem desnecessarios,
onerosos ou impeditivos de decis0es rapidas nos assuntos que lhe sao afetos.

V - DA RACIONALIZACAO DOS METODOS DE TRABALHO, CONTROLE E AVALIACAO
DOS RESULTADOS DAS ATIVIDADES.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

Art. 8.2 - As atividades e métodos de trabalho dos 6rgaos da Prefeitura
Municipal estardo sujeitos a controle, métodos e sistemas com o objetivo de dinamizar a
maquina administrativa, aperfeicoando ou eliminando métodos, processos e praticas de
trabalho que ocasionem desperdicios de tempo e de recursos financeiros, materiais,
administrativos, humanos e técnicos. As acdes transversais serdo sempre empregadas,
visando a racionalidade, a oportunidade e a economicidade.

CAPITULO II

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 9.2 - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Alto Paraguai
- MT, constitui-se dos seguintes 6rgaos:

I - ORGAO DE ASSESSORAMENTO

1- Gabinete do Prefeito;
2- Controladoria Geral e;
3- Assessoria Juridica ;

I - ORGAOS MEIO

1 - Secretaria Municipal de Receita e Controle;

2 - Secretaria Municipal de Planejamento e Gestao.
3 - secretaria Municipal de Projetos Estratégicos.

I1I - ORGAOS FINS

1 - Secretaria Municipal de Infra-Estrutura e Saneamento;

2 - Secretaria Municipal de Educacao, Cultura e Desportos;

3 - Secretaria Municipal de Sadde;

4 - Secretaria Municipal de A¢do Social;

5 - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Econ6mico, Agricultura e Meio Ambiente.

Art. 10 - A estrutura interna dos o6rgdos da Administracdo direta, compode-se das

seguintes unidades administrativas:

Orgiao 01- GABINETE DO PREFEITO

1- Chefia de Gabinete;
2- Assessoria de relagdes com Orgaos Externos (Junta de Servico Militar);
3- Assessoria Administrativa Especial;
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

Assessoria de Comunicacgdo Social;

Ouvidoria Geral;

Assessoria técnica de Projetos e Convénios;

Secretaria Executiva de gabinete e;

Assessoria na capital do Estado juntos aos érgaos publicos

ORGAO 02 - CONTROLADORIA GERAL

01 - Gabinete da Controladoria

02 - Departamento de Controle Interno

ORGAO 03 - ASSESSORIA JURIDICA
01 - Gabinete da Assessoria
ORGAO 04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA E CONTROLE

1-
2-

Gabinete do Secretario;

Departamento de Tesouraria;
Departamento de Arquivos Contabeis;
Departamento de Contabilidade;
Departamento de Informagdo Geoobras;
Departamento de Informacao APLIC;
Departamento de Tributos e cadastro e;
Agencia Municipal de Transito

ORGAO 05 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

1-

Gabinete do Secretario;

Departamento de Planejamento, Execucdo, Controle e Avaliacao;
Departamento de Recursos Humanos;

Departamento de Protocolo, Almoxarifado e Patrimdnio;
Departamento de Licitagdes;

Departamento de Compras e

Departamento de Administracdo Rural.

Orgio 06- SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA e SANEAMENTO

1-
2-
3-
4.-
5-

Gabinete do Secretéario;

Coordenadoria gerencial da Secretaria Mun. De Infra-Estrutura
Departamento de Viagdo, Obras e Servigos Publicos;

Diretoria Operacional do DAE e;

Departamento de Agua e Esgoto.
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

Orgio 07- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS

1- Gabinete do Secretario;
2- Departamento do Ensino Fundamental;
3- Escola Municipal “Bela Vista”;
4- Escola Municipal “Pedro Duarte de Oliveira Lima”;
5- Escola Municipal “Nova Esperanca’;
6- Departamento da Educacao Infantil;
7- Creche Municipal “Vové Nizinha”
8- Departamento de Cultura e Eventos e Patrimoénio Histérico;
9- Coordenadoria de Esportes;
10-Biblioteca Publica “Prof2. Vicentina Ferreira Lemes” e;
11-Departamento de Esporte
12-Departamento da biblioteca publica
Orgio 08- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

1- Gabinete do Secretario;

2- Coordenadoria de Gestido da Saude;

3- Coordenadoria de Projetos e Convénios

4- Departamento de Saude;

5- Posto de Saude “Capao Verde”;

6- Posto de Saude “Tira Sentido”;

7- Estratégia de Saude da Familia ESF [ “Joao Alves de Souza”;
8- Estratégia de Saude da Familia ESF I “Helio Corréa da Costa”;
9- Departamento de Vigilancia Epidemiolégica;

10- Departamento de Informacao de Programas da Atengdo Basica;
11- Centro de Reabilitagdo “Dr. Marzavao de Siqueira”;

12- Pronto Atendimento “Dr. Marzavao de Siqueira”;

13- Fundo Municipal de Saude e;

14- Farmacia Central da Ateng¢do Basica

Orgiao 09- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

1- Gabinete do Secretario;

2- Departamento de Assisténcia Social;

3- Centro de Referencia de A¢do Social - CRAS

4- Departamento de Projetos e Programas Sociais;

5- Fundo Municipal do Bem Estar Social e Habitacional €;

6- Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do Adolescente
Orgio 10- SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E MEIO AMBIENTE

1- Gabinete do Secretario;
2- Departamento de Agricultura e Desenvolvimento Econdmico;
3- Departamento de Servicos de Inspec¢do Sanitaria
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

ORGAO 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS ESTRATEGICOS
1 - Gabinete do Secretario;
2 - Departamento de Assuntos Fundiarios.
3 - Departamento de Fiscalizacao e cobranca de Receita.

CAPITULO III

RESUMO DAS ATIVIDADES DOS ORGAOS

1 -GABINETE DO PREFEITO

Ao Gabinete cumpre assistir ao Prefeito nas fung¢des politico-Administrativas, cabendo-
lhes especialmente o assessoramento para os contatos com os demais Orgdos da
Prefeitura; com os municipes, entidades e associacbes de classe; atender e fazer
encaminhar os interessados aos 6rgaos competentes da Prefeitura, para atendimento ou
solucao e consultas ou reivindicagdes, registrar e controlar audiéncias publicas do
Prefeito, manter o Prefeito informado sobre noticidrio de interesse da Prefeitura e
assessora-lo em suas relagdes publicas, controlar o uso de veiculo que atendem o
Gabinete do prefeito e desempenhar o uso de veiculos que atendem o Gabinete e
desempenhar as demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo;
Compete também a descentralizacdo das atividades através de suas Unidades
Administrativa: Responsabilidade pelas atividades relacionadas a oOrgaos da
administracao Estadual e Federal, em apoio ao Municipio, também compete exercer a
representatividade do Servigo Militar no Municipio, dando atendimento aos municipes
na regulamentacao de documentacgao, regendo-se pelo regulamento da Lei do Servigo
Militar; Assessorar com o dever de informar ao contribuinte as acdes do servico publico
municipal. Desta forma é tarefa da assessoria de comunica¢do social guardar arquivo
fotografico das ac¢des publicas do municipio, assessoria e comunicacdo a eventos
publicos, alimentar o site oficial com informacdes sociais como a¢des da prefeitura, leis e
monitoramento do cumprimento da lei de transparéncia publica; Assessorar a sociedade
como porta voz dos reclames sociais. Desta forma a ouvidoria tem func¢do de dialogo e
conselho junto as secretarias e 6rgdos da administragdo publica municipal na busca da
eficiéncia administrativa e cumprimento da estrita legalidade; Assessorar o executivo na
busca de informagdes junto aos governos Estadual e Federal de possiveis fontes de
recursos publicos disponiveis.

Por outro lado é 6rgao de acompanhamento, fiscalizacao e prestacdo de contas dos
convénios, contratos de repasse ou parcerias do municipio com instituicdes
governamentais ou nao governamentais, primando pela adimpléncia da prefeitura
municipal junto aos 6rgios Concedentes; E 6rgéo técnico e independente de aquisicio e
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

alienacdo de bens publicos pelo municipio de Alto Paraguai.; Assessorar o chefe do
Executivo, competindo a recep¢do das pessoas que procuram o atendimento da
prefeitura municipal; cuidar e zelar da agenda do chefe do executivo; realizar e exercer o
controle de ligagdes telefonicas do gabinete. Através Assessoria Especial Adminsitrativa,
cabera a geréncia, acompanhamento ou assessoramento a secretarias ou O4rgaos
especificos, conforme atribuicées definidas pelo poder executivo municipal, mediante
Decreto.

Assessorar e acompanhar em carater especial, os Orgdos que possuem gestio dos
recursos de Fundo Municipal, regulamentado através de Decreto do Chefe do Poder

Executivo Municipal.

2- CONTROLADORIA GERAL

Compete a Controladoria Geral, comando do controle das atividades da unidade de
sistema de Controle Interno do municipio, integrado a Unidade Or¢amentaria do
Gabinete do Prefeito Municipal, em nivel de assessoramento, que tem como objetivo de
executar as atividades de controle municipal, alicer¢ado na realizagao de auditorias, com
a finalidade de: I - verificar a regularidade da programac¢do or¢camentdaria e financeira,
avaliando o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos
programas de governo e do orcamento do municipio; II - comprovar a legalidade e
avaliar os resultados, quanto a eficacia, eficiéncia, economicidade e efetividade da gestdo
orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos e entidades da administracado direta e
indireta municipal, bem como da aplicacdo de recursos publicos por entidades de direito
privado;.

3 - ASSESSORIA JURIDICA

A Assessoria Juridica compete assessorar todos os Orgios da Prefeitura nos assuntos de
natureza juridica, submetidos a sua apreciacao; opinar sobre os projetos de Leis a serem
encaminhados ao Legislativo Municipal; elaborar minuta de contratos a serem firmados,
nos quais a municipalidade seja parte interessada; proceder a cobranca pelas vias
judiciais ou extrajudiciais da Divida Ativa; atender consultas de ordem juridica que lhe
forem encaminhadas pelo Prefeito ou pelos diferentes 6rgdos da Prefeitura, emitindo
parecer a respeito, quando for o caso; representar o municipio em juizo quando este for
autor, réu ou parte interessada.

4-SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA E CONTROLE

Também é o Orgdo encarregado de exercer a politica Econémica e Financeira do
Municipio; das atividades referentes ao lancamento dos tributos e demais rendas
municipais; o recebimento, pagamento, guarda e movimenta¢do dos valores do
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municipio; exercer o controle e escrituracdo contabil da Prefeitura e do assessoramento
geral em assuntos contabeis;coordenar as fun¢des de dos departamentos de tesouraria e
contabilidade; Ordenar despesas por designacgdo a critério do chefe do executivo; Atuar
em parceria com a Secretaria de Projetos Estratégicos na busca da melhoria da
arrecadacdo com vistas a melhoras e ampliar os servicos publicos fim; Manter as
informagdes nos sistema Geoobras e APLIC atualizados para agilizar o fluxo dos
processos para envio ao TCE.

05- SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

A este Orgio compete 2 fiscalizacio e acompanhamento das atividades desenvolvidas,
documentagdo, protocolo, arquivo, zeladoria, recrutamento, selecdo, treinamento,
regime juridico, controle funcional e demais atividades do pessoal, de padronizagao,
aquisicao, guarda, distribuicdo e controle de todo material utilizado na Prefeitura;
tombamento, registro, inventario, protecdo e conservacdo dos bens moveis; de
manutencdo do equipamento de uso da administracdo, bem como da guarda e
conservacao; de recebimento, distribuicdo, controle e arquivamento definitivo dos
papéis da Prefeitura, moveis e instalagdes; exercer a elaboracdo e execugao, juntamente
com a assessoria de planejamento, o Plano Plurianual de Investimentos, a Lei de
Diretrizes Or¢camentdrias e o Orcamento Anual.

Assessorar ao Prefeito e ao Secretdrio de Administracdo e as demais Secretarias no
sentido de orienta-los tecnicamente no desenvolvimento das atividades inerentes a cada
Secretaria. Assessorar ao Secretario de Administragdo e Finangas nos assuntos relativos
a fazenda Publica Municipal e a Administragcdo Publica Municipal, verificar a rotina de
trabalho, procurando descobrir os pontos falhos para posterior esclarecimento das
dividas se houver; verificar e orientar o contador quanto ao Sistema
Contabil /Financeiro e Or¢camentario da prefeitura, conforme normas da Lei 4.320/64 e
Decreto Lei 1875/81; verificar o sistema de tesouraria o fornecimento de respaldo para
a Contabilidade; verificar as Prestacdes de Contas de convénios junto ao Contador ou
responsavel; Assessorar o Orientar o Contador nas irregularidades apontadas pelo
Tribunal de Contas.

Formular proposi¢des para que sejam realizadas, indicando as metas desejaveis para o
futuro da administracao; aplicar as diretrizes e acdes recomendadas, acompanhando e
verificando os resultados que podera levar a reformula¢do do que proposto, preparar a
estrutura da Prefeitura para os trabalhos de implementacdo do Plano de Governo,
coordenar conjuntamente com a Secretaria Municipal de Administracao e Financas a
elaboracdo do Plano Plurianual de Investimento; Lei de Diretrizes Or¢amentaria e o
Or¢camento Anual do Municipio; Assessorar o Chefe do Executivo na area de
Planejamento e na execuc¢do e controle de todo o plano de governo; Desempenhar as
demais tarefas que lhe forem cometidas pelo Chefe do Executivo.
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A este 6rgdo compete executar as atividades relativas a fiscalizagcdo e acompanhamento
das atividades desenvolvidas, documentacao, protocolo, arquivo, zeladoria,
recrutamento, selecdo, treinamento, regime juridico, controle funcional e demais
atividades do pessoal, de padronizacao, aquisicao, guarda, distribuicao e controle de
todo material utilizado na Prefeitura; tombamento, registro, inventario, protecdo e
conservacao dos bens mdveis; de manutencdo do equipamento de uso da administracao,
bem como da guarda e conservacdo; de recebimento, distribuicdo, controle e
arquivamento definitivo dos papéis da Prefeitura, méveis e instalacées. Também é o
6rgao encarregado de exercer a politica Econdmica e Financeira do Municipio; das
atividades referentes ao langamento, fiscalizagdo e arrecadacdo dos tributos e demais
rendas municipais; atualizar os cadastros imobilidrios, o recebimento, pagamento,
guarda e movimentacao dos valores do municipio; da elaboracado e execug¢ado, juntamente
com a assessoria de planejamento, o Plano Plurianual de Investimentos, a Lei de
Diretrizes Or¢camentdarias e o Orcamento Anual, com controle e escritura¢do contabil da
Prefeitura e do assessoramento geral em assuntos fazendarios.

Este 6rgdo primara pela busca no mercado da proposta mais vantajosa para a
administracdo municipal na aquisicdo de bens e servigos. Assim este 6rgdo esta adstrito
ao estrito principio da legalidade, impessoalidade, publicidade,moralidade e eficiéncia
nas aquisicoes publicas

06 - SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA E SANEAMENTO

A este Orgdo incumbe a execucdo das atividades inerentes a elaboragdo de Projetos,
construgoes e conservacao de obras publicas municipais de infra-estrutura urbana, bem
como as rurais; conservacdo dos bens publicos da Prefeitura; ao licenciamento e
fiscalizacdo de obras particulares; a abertura de novas artérias e pavimentacao de ruas e
logradouros publicos; a execu¢do do plano rodoviario municipal aprovado pelo conselho
municipal inerente a construcdo e manutencdo de estradas e caminhos integrantes do
sistema vidrio do municipio; a demolicao de obras edificadas e quaisquer construgdoes
determinadas pela Prefeitura; ao funcionamento dos servigos industriais mantidos pelo
municipio; ao acompanhamento da implantagcdo das normas de urbanismo, segundo
planos e projetos elaborados de comum acordo com a assessoria de planejamento;
tomar as medidas necessarias para saneamento de areas insalubres e o controle do
tratamento e fornecimento de agua; Preservar e manter em funcionamento de toda a
frota de veiculos e maquinas, bem como controlar o consumo de combustiveis; gerenciar
o pessoal lotado no 6Orgdo; Executar outras atividades correlatas que lhe forem
cometidas pelo chefe do Executivo.

a) DIRETORIA OPERACIONAL DO DAE
Compete a esta Diretoria zelar pela administracdo geral do Departamento de
Agua e Esgoto do municipio, notadamente a eficiéncia dos servicos prestados
para os consumidores tenham agua potavel de forma continua e com boa
qualidade; realizar a inspecao sanitaria da agua por si proprio ou mediante
terceiros; atuar em parceria com a secretaria de Projetos Estratégicos na
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realizacdo de campanhas de econOomica e arrecadagdo do consumo de agua;
monitorar e zelar pelo bom funcionamento do sistema de distribuicao de
tratamento e distribuicdo de dgua de Alto Paraguai; zelar para diminuir os
vazamentos e desperdicio de agua tanto na adutora como nas residéncias;
planejar as acdes do DAE de forma a otimizar o sistema e diminuir o consumo de
energia.

b) Servicos de controle de qualidade e avaliacao
Realizar o monitoramento diario com andlise quimica da agua; zelar para que a
qualidade da agua que vai para as residéncias.

07 - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

E o 6rgdo encarregado de ofertar os servicos de assisténcia Médico-Odontolégica a
populacdo do municipio; encaminhar ao Sistema Unico de Satide-SUS as informacdes
diarias da atividade de prestacao dos servicos de saide publica; de encaminhar a Postos
de Saude as pessoas que necessitam de tratamento preventivo; de fiscalizar a aplicacao
dos auxilios e repasses financeiros considerados no or¢amento municipal para
atividades de assisténcia médico-hospitalar; de promover inspecao de saude nos
servidores municipais; prestar assisténcia médico-odontologica a funcionarios e
populagdo; realizar os servicos de fiscalizacdo sanitdria, em conformidade com a
legislacdo especifica vigente; Controlar entrada e saida de medicamento da farmacia
central; Responsavel pela gestdao dos recursos do Fundo Municipal de Saidde e pela
execucao propria da programagdo or¢amentaria e financeira, bem como pela ordenagao
de toda a despesa do oOrgdo, com os respectivos processos da despesa (empenho
pagamento e liquidacao) e a devida prestacao de contas.

08 - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

E o 6rgio encarregado de promover o atendimento aos necessitados que se dirigem a
Prefeitura; de encaminhar aos drgdos assistenciais as pessoas que procuram essas
providéncias; promover o levantamento de recursos da comunidade que possam ser
utilizados no acompanhamento e assisténcia aos vulneraveis; desenvolver outros
programas de interesse da assisténcia social; formular, coordenar e desenvolver a
politica municipal de habitacdo destinada a atender, prioritariamente, a populagdo de
baixa renda; Coordenar os projetos e programas sociais implementados pela Prefeitura
Municipal de Alto Paraguai, de promocao e cidadania, cuja duragao e auxilio financeiro é
imprevisivel os cargos que menciona no anexo I da presente Lei sera em comissdo de
Livre nomeacdao e escolha do executivo, respeitando as necessidades e exigéncias
curriculares dos programas conforme orientacdo do Ministério do Desenvolvimento
Social - MDS; Responsavel pela gestdo dos recursos dos Fundos deste 6rgao e pela
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execucao propria da programacdo or¢amentaria e financeira, bem como pela ordenagao
de toda a despesa do 6rgdo, com os respectivos processos da despesa (empenho
pagamento e liquidacdo) e a devida prestacdao de contas; executar outras atividades
correlatas que lhe forem cometidas pelo chefe do Executivo

9 - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS.

Esta Secretaria é responsavel pelas atividades relativas a Educacao, Cultura e compete
desempenhar atividades relativas a educagdo, planejar, supervisionar, orientar,
acompanhar e controlar o desempenho da rede educacional do municipio, em
consonancia com os sistemas federal e estadual de educac¢do; administrar as unidades
escolares do municipio e o transporte escolar; apoiar as atividades culturais, artisticas,
Patrimonio Historico e cientificas no ambito municipal; planejar, coordenar e
supervisionar atividades e iniciativas que propiciem a oportunidade de acesso da
populacdo aos beneficios da Educacdo Artistica e Cultural; manter a administrar a
biblioteca publica e outros préprios da area educacional; Coordenar as atividades
esportivas com o envolvimento de toda a comunidade escolar; executar outras
atividades inerentes a Secretaria, que lhe forem determinadas pelo Prefeito Municipal;
Responsavel pela gestdo dos recursos do Fundo Municipal da Educac¢do Basica - FUBDEB
e pela execucdo propria da programacdo or¢amentaria e financeira, bem como pela
ordenacdo de toda a despesa do 6rgdo, com os respectivos processos da despesa
(empenho pagamento e liquidacdo) e a devida prestacdo de contas.

10 - SECRETARIA DE DESENVOLVIMENTO ECONOMICO, AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE.

A Secretaria compete propor o incremento da industria e do Comércio, bom como da
Agricultura, exercer, promover, incentivar e coordenar as atividades relativas ao
fomento na agricultura, industria e comércio; preservar o meio ambiente, evitando a
destruicdo e a sua ocupacao dos locais considerados turisticos, proteger a fauna e a flora
e os recursos hidricos; implantar viveiro municipal de mudas de cultura perene ou
arvores nativas; coordenar-se com os orgaos federais e estaduais de preservacao do
Meio Ambiente, bem como de desenvolvimento da Agricultura, da Industria e Comércio;
estabelecer contatos com entidades e empresas, a fim de convencé-los da viabilidade
econémica do Municipio, para seus investimentos; promover a divulgacdo de
informacgdes capazes de atrair investimentos para o municipio, especialmente, junto a
entidades que congregam industrias, comércio, turismo e empresas de aplicacGes
financeiras; elaborar e imprimir folhetos, publicagcdes e cartazes para a divulgacdo de
atracdes turisticas do Municipio; promover a realizacdo de estudos, pesquisas e
inquéritos a respeito das necessidades dos agricultores e criadores do Municipio;
entrosar suas atividades com a associacdo de classe existente no municipio; realizar
exposicoes, feiras e amostras de producao agropecuaria; promover a manuteng¢do e
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organizacdo atualizada de ficharios dos agricultores e pecuaristas que necessitem de
assisténcia para a expansao e racionaliza¢do de suas atividades, estimular e promover o
florestamento e reflorestamento da circunscrigao territorial do Municipio; divulgar a
pratica de inseminacdo artificial entre criadores, bem como promover nas épocas
apropriadas, a vacinacao de criagdo, promover a realizagdo de estudos a fim de localizar
area destinada a implantacao do distrito industrial, desenvolver, juntamente com o
conselho Municipal de meio ambiente e Conselho Municipal de Desenvolvimento Rural,
campanha permanente de esclarecimento, realizar a inspecdo mineral e vegetal; visando
a preservacao ambiental no municipio, exercer outras atividades inerentes ao cargo.

11- SECRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS ESTRATEGICOS.

Fiscalizar e Arrecadar os tributos e demais rendas municipais; Promover a regularizacdo
fundiaria de areas irregularmente ocupadas, mediante aplicagdo dos instrumentos de
regularizacdo contidos na Constituicdo Federal e no Estatuto da Cidade; atualizar e
instrumentalizar a instituicdo municipal para melhor conduzir as politicas tributaria,
fundiaria e de planejamento urbano e rural. Realizar campanhas de arrecadacdo de
impostos municipais de IPTU, dgua e ISSQN. Atuar em parceria com a Secretaria de
Receita e Controle com vistas a melhorar a arrecadagdo municipal de tributos.

Art. 11 - Os o6rgaos da Administragdo Municipal de Alto Paraguai-MT
obedecerdo a hierarquia disposta no Organograma Estrutural, Anexo I e II, parte
integrante desta lei.

Art. 12 - O Prefeito Municipal, baixara Decreto, oportunamente, regulamento
o regimento interno, que dispora sobre o sistema organizacional, implantado por esta
Lei no qual constara.;

I - Atribuigdes gerais das diferentes unidades administrativas da prefeitura;

II - Atribuigcdes especificas e comuns dos servidores investidos nas fungoes de
direcao e chefia;

III - Normas de trabalho que pela proépria natureza ndo devam constituir
objeto de disposicdo em separado;

IV - Outras disposi¢des que julgadas necessarias.

§ 1.2 - No regulamento da Prefeitura, de que dispde o artigo anterior, o
Prefeito podera delegar competéncia as diversas chefias para proferir despachos
decisorios, podendo a qualquer momento, avocar a si, segundo seu critério a
competéncia delegada.

§ 2.2 - Na medida em que forem instalados os 6érgaos que compdem a
estrutura administrativa da Prefeitura Municipal, prevista nesta Lei, serao extintos
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automaticamente os 6rgaos antigos, ficando o Prefeito Municipal autorizado a promover
as necessarias transferéncias de pessoal, atribuicdes e instalacdes.

§ 3.2 - As atribuicdes de niveis de DAS da presente Lei levard em conta a
complexidade e atribuicdes do cargo.

Art. 13 - A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal de Alto Paraguai,
bem como todos os cargos de provimento efetivo e de comissao ficam aqui estabelecidos
de acordo com os anexos I e 1], partes integrantes desta Lei.

Art. 14 - Fica o Poder Executivo autorizado a efetuar, através de ato préprio
as alteracdes necessarias na Lei Or¢camentaria do corrente exercicio, a fim de adapta-la
as disposicdes desta Lei.

Art.15 - Ficam revogadas as leisn2 331/2013.

Art. 16 - Fica autorizado o Poder Executivo a incorporar no or¢amento
vigente as despesas decorrentes do aumento de gastos com a nova estrutura
administrativa nos termos da Presente Lei.

Paragrafo Unico- A nomeacdo dos cargos que menciona a presente Lei
dependera de cumprimento prévio da Lei Complementar 101/2000.

Art. 17 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Gabinete do prefeito de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, em 28 de Abril
de 2014.
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ANEXO 1
ESTRUTURA DE CARGOS / PROVIMENTO EM COMISSAOQ

Orgido 01- GABINETE DO PREFEITO

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo

SIMBOLO
Chefia de Gabinete
Chefe de Gabinete DAS -6
Assessoria Administrativa Especial DAS -6

Assessoria de relacbes com Orgios Externos (Junta de
Servico Militar)

Secretario da Junta de Servico Militar

Encarregado de Programas de apoio a Cidadania-Apoio ao | DAI
alistamento eleitoral.

Assessoria de Comunicacao Social

Assessor de Comunicagdo Social DAS -5

Ouvidoria Geral

Ouvidor(a) DAS -5

Assessoria técnica de Projetos e Convénios

DAS -5
Assessor de Projetos e Convénios
Secretaria Executiva de gabinete
Encarregado da Secretaria executiva do gabinete DAI
Assessoria na capital do Estado juntos aos Orgaos

publicos

Encarregado da Assessoria Especial do municipio na capital | DAI
do Estado juntos aos 6rgdos publicos

ORGAO 02 - CONTROLADORIA GERAL

SIMBOLO
Unidade Administrativa/Discriminacao do Cargo

Gabinete da Controladoria

Departamento de Controle Interno

Chefe de Departamento DAS-5
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ORGAO 03 - ASSESSORIA JURIDICA
Unidade Administrativa/Discriminac¢ao do Cargo SIMBOLO
Gabinete da Assessoria
Assessor Juridico DAS -6

ORGAO 04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA E CONTROLE

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo }

SIMBOLO
Gabinete do Secretario (a)
Secretario (a)

DAS -6
Departamento de Tesouraria
Chefe do Departamento de Tesouraria DAS -5
Departamento de Contabilidade
Chefe do Departamento de Contabilidade DAS -5
Departamento de Arquivos Contabeis
Chefe do Departamento DAS -5
Departamento de Informacado Geo-obras
Chefe de Departamento DAS -5
Departamento de Informacao APLIC
Chefe de Departamento DAS -5
Departamento de Tributos e cadastro
Chefe do Departamento de Tributacao e Cadastro DAS -5
Encarregado fiscalizacao de contratos DAI
Agencia Municipal de Transito
Chefe do Departamento DAS -5

ORGAO 05 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo .
SIMBOLO

GABINETE DO SECRETARIO(A)

DAS -6
Secretario(a)

Departamento de Planejamento, Execucao, Controle e
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Avaliacao
Chefe do Departamento DAS -4
Departamento de Recursos Humanos
Chefe de Departamento DAS -5
Encarregado de informacao de GEFIP e afins DAI
Departamento de Protocolo, Almoxarifado e
Patrimonio.
Chefe do Departamento DAS -5
Encarregado de Protocolo DAI
Departamento de Licitacoes
Chefe do Departamento DAS -5
Departamento de Compras
Chefe do Departamento DAS -5
Departamento de Administra¢iao Rural
Chefe do Departamento DAS -4

Orgio 06- SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA e SANEAMENTO

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo

SIMBOLO
Gabinete do Secretario (a)
Secretario (a)

DAS -6
Coordenadoria gerencial da Secretaria Mun. De Infra-
Estrutura

DAS -5

Coordenador Geral

Departamento de Viagdo e Obras Publicas

Chefe do Departamento de Viagdo, Obras e Servigos|DAS -4
Publicas

Encarregado de Obras DAI
DAI
Encarregado de Oficina
DAf
Encarregado de Limpeza Urbana
Encarregado de Fiscalizacdo Urbana DAI
Encarregado de jardinagem urbana DAI
Encarregado de fiscalizacdo rural DAI
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Departamento Transportes Rodoviarios
Encarregado de Transportes Rodoviario DAI
Diretoria Administrativa do DAE
DAS -6
Diretor Administrativo do DAE
Departamento de Agua e Esgoto - DAE
. DAS -5
Chefe do Departamento de Agua e Esgoto- DAE
DAI
Encarregado de controle da qualidade da dgua

Orgio 07- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo

SIMBOLO

Gabinete do Secretario

Secretario (a)

DAS -6

Assessor Pedagégico do Orgéo Central

Art. 51 da Lei 247/2010

Coordenadoria de Projetos e Convénios

Coordenador

z

DAI

Departamento de Ensino Fundamental

Chefe do Departamento de Ensino Fundamental DAS -4
Coordenador (a) Pedagogica DAI
Supervisor da Merenda Escolar DAS-4

Escola Municipal “Bela Vista”

Art. 51 da Lei 247/2010

Diretor(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Secretario(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Coordenador(a)

Escola Municipal “Pedro Duarte de Oliveira Lima”
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Art. 51 da Lei 247/2010

Diretor(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Secretario(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Coordenador(a)

Escola Municipal “Nova Esperanca”

Art. 51 da Lei 247/2010

Diretor(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Secretario(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Coordenador(a)

Departamento da Educacao Infantil

Art. 51 da Lei 247/2010
Coordenador (a) Pedagogica

Creche Municipal “Vové Nizinha”

Diretor (a) Art. 51 da Lei 247/2010

Art. 51 da Lei 247/2010
Secretario(a)

Art. 51 da Lei 247/2010
Coordenador(a)

Departamento da Biblioteca Publica “Prof2. Vicentina
Ferreira Lemes”

Chefe de Departamento DAS-4
Departamento de Cultura, Eventos e Patrimonio

Histodrico

Chefe do Departamento DAS-6

Coordenadoria de Esporte

Coordenador de Esporte DAS-5

Departamento de Esporte

Chefe de Departamento de Esporte DAS-4

s

Encarregado de Zelo e Manut. do Estadio Municipal DAI
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Orgio 08- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo .
SIMBOLO

Gabinete do Secretario (a)

Secretario DAS -6

Coordenadoria de Gestao da Saude

Coordenador(a) de Satude DAS -5

Coordenadoria de Projetos e Convénios

Coordenador DAI

Departamento de Satude

Coordenador de Controle de Endemias .
DAI

Coordenador de Vigilancia Sanitaria .
DAI

Coordenador de Recursos Humanos da Saude .
DAI

Coordenador de Regula¢ado e Consorcio .
DAI

Coordenador de Atenc¢do basica .
DAI

ESF I - Estratégia de Saudde da Familia “Jodo Alves de

Souza”

Responsavel Técnico DAI

ESF II - Estratégia de Satide da Familia “Helio Corréa da

Costa”

Responsavel Técnico DAI

Departamento de Vigilancia Epidemiolégica

Chefe de Departamento DAS 4

Departamento de Informac¢io de Programas da

Atencdo Basica

Técnico de Sistemas DAI

Centro de Reabilitacao “Dr. Marzavao de Siqueira”;

Responsavel Técnico .
DAI
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Pronto Atendimento Municipal “Dr. Marzavdo de

Siqueira”

Diretor Administrativo DAS -5

Responsavel Técnico DAI

Fundo Municipal de Saude

Gestor do Fundo

Farmacia Central da Atencao Basica

Coordenador de Almoxarifado/ Farmacia Central .
DAI

Responsavel Técnico .
DAI

Orgiao 09- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Unidade Administrativa/Discriminacdo do Cargo SiMBOLO
Gabinete do Secretario
Secretario (a)

DAS-6
Departamento de Assisténcia Social
Chefe de Departamento DAS-4
Centro de Referencia de Assistencia Social-CRAS

DAS-5
Coordenador(a) geral do CRAS
Encarregado do Centro de Referéncia de assisténcia Social DAI
Departamento de Projetos e Programas Sociais
Coordenador (a) de Projetos e Programas Sociais DAS-5
Facilitador do ACESSUAS DAS - 4
Orientador Social DAS -4
Gestor (a) do Programa Bolsa Familia DAI
Encarregado de Apoio As Familias e Assisténcia | DAI
Comunitaria
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Encarregado do Programa Habitacional Municipal DAI
Encarregado dos Programas de Geracio de Emprego e |DAI
Renda
Coordenador de assisténcia aos Idosos DAI
Fundo Municipal do Bem Estar Social e Habitacional
Encarregado DAI
Fundo Municipal dos Direitos da Crianca e do
Adolescente
Encarregado da Assisténcia ao Programa Bolsa Familia }
Rural DAI
Conselheiros(as) Tutelar Art. 71 Lein® 326/2013

Orgio 10- SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO
ECONOMICO E MEIO AMBIENTE

Unidade Administrativa/Discriminacdo do Cargo SIMBOLO

Gabinete do Secretario

Secretario (a)
DAS-6

Departamento de Desenvolvimento Econdmico
Agricultura e Meio Ambiente

Chefe do Departamento de Desenvolvimento Econdémico | DAS-4
Agricultura e Meio Ambiente

Encarregado do viveiro municipal DAI
Coordenadoria de Desenvolvimento doTurismo

Coordenador desenvolvimento do turismo DAI
Departamento de Inspecio Sanitaria

Chefe do Departamento DAS -5
Encarregado de programas de seguranca alimentar DAI

ORGAO 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS ESTRATEGICOS

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo SIMBOLO

Gabinete do Secretario

Secretario (a)
DAS-6

Departamento de Assuntos Fundiarios

/Chefe do Departamento de Assuntos Fundiarios DAS-4

Encarregado de campanhas de arrecadacio de IPTU e Agua
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
DAI
Encarregado de Cadastro Imobiliario DAI
Departamento de Fiscalizaciao (Agencia Fazendaria)
Chefe de Departamento DAS - 4
Encarregado de Guias Rurais de Arrecadacao DAI
Departamento de Mineragao
Chefe do Departamento de Mineragao DAS-4

Gabinete do prefeito de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, em 28 de Abril
de 2014.

Adair José Alves Moreira
Prefeito Municipal

ANEXO-11

ESTRUTURA DE CARGOS / PROVIMENTO EFETIVO

| Orgdio 01- GABINETE DO PREFEITO
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

Unidade Administrativa/Discriminac¢ado do Cargo QUANTIDADE
Chefia de Gabinete
Secretaria Recepcionista 01
Motorista 01
Assistente Administrativo 02
Assessoria de relagées com Orgios Externos (Junta de
Servi¢o Militar Cartdrio Eleitoral)
Assistente Administrativo 02
Assessoria de Comunicacgao Social
Assistente Administrativo 01
Ouvidoria Geral
Secretaria Recepcionista 01
Assessoria técnica de Projetos e Convénios
Assistente Administrativo 01
Secretaria Executiva de gabinete
Secretaria Recepcionista 01
Gabinete da Controladoria
Orgdo 02 - CONTROLADORIA GERAL
Unidade Administrativa/Discriminacdo do Cargo QUANTIDADE
Gabinete da Controladoria
Administrador 01
Departamento de Controle Interno

02
Controlador Interno
Assistente Administrativo 01
Orgdo 03 - ASSESSORIA JURIDICA
Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo QUANTIDADE
Gabinete da Assessoria
Assistente Administrativo 01

Orgdo 04 - SECRETARIA MUNICIPAL DE RECEITA E CONTROLE
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

GABINETE DO PREFEITO

Unidade Administrativa/Discriminac¢ado do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario (a)

01
Administrador
Departamento de Tesouraria
Agente Administrativo 03
Departamento de Contabilidade
Contador 03
Técnico em Contabilidade 02
Agente Administrativo 04
Departamento de Informacdo Geoobras
Agente Administrativo 01
Departamento de Informacao APLIC
Agente Administrativo 01
Departamento de Tributos e cadastro

03
Agente Administrativo
Fiscal de Tributos 03
Agencia Municipal de Transito
Agente Administrativo 01
Motorista 01

Orgdo 05 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PLANEJAMENTO E GESTAO

Unidade Administrativa/Discriminacdo do Cargo QUANTIDADE

Gabinete do Secretario (a)
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
01
Administrador
01

Agente Administrativo
Secretaria Recepcionista 01
Continuo (a) 06
Departamento de Planejamento, Execucdao, Controle e
Avaliacao
Agente Administrativo 01
Departamento de Recursos Humanos
Agente Administrativo 04
Departamento de Protocolo, Almoxarifado e Patriménio
Agente Administrativo 02
Departamento de Licitacdes
Agente Administrativo 02
Departamento de Compras
Agente Administrativo 01
Departamento de Administracdo Rural
Agente Administrativo 01

Orgdo 06- SECRETARIA MUNICIPAL DE INFRA-ESTRUTURA e SANEAMENTO

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario (a)

Secretaria Recepcionista 01
Coordenadoria gerencial da Secretaria Mun. De Infra-

Estrutura

Agente Administrativo 02

Departamento de Viacio e Obras Publicas

Engenheiro Civil 01
Fiscal de Obra 02
Eletrecista 03
Continuo (a) 04
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
Auxiliar de Servigos Gerais 17
Vigilante 05
Agente de Limpeza Publica (Gari) 08
Pedreiro 04
Servente de Pedreiro 04
Agente de Campo Santo 02
Departamento Transportes Rodoviarios
Motorista 12
Operador de Maquinas 06
Mecanico 03
Auxiliar de Mecanico 03
Diretoria Operacional do DAE
Agente Administrativo 01
Operador de ETA 06
Agente de Instalacdes Hidraulicas 03
Fiscal de Consumo 02
Auxiliar Operacional 02
Departamento de Agua e Esgoto - DAE
Engenheiro(a) Sanitario 01
Agente Administrativo 01
Continuo (a) 01

Orgio 07- SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO, CULTURA E DESPORTOS

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo QUANTIDADE

Gabinete do Secretario (a)

Técnico Administrativo Educacional - Administracdo Escolar |02

Apoio Administrativo I - Vigilancia 01

Professor 25hs 01

Coordenadoria de Projetos e Convénios

Técnico Administrativo Educacional - Administracao Escolar

01
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
Departamento de Ensino Fundamental
Professor 25hs 02
Nutricionista 02
Instrutor de Informatica 02
Técnico Administrativo Educacional - Administra¢do Escolar
01
Apoio Administrativo [ - Monitor de Transporte 10
Apoio Administrativo [ - Manutencdo de Infra-estrutura
01
Apoio Administrativo II - Motorista de Transporte Escolar
10
Professor 25hs 02

Escola Municipal “Bela Vista”

Técnico Administrativo Educacional - Administracdo Escolar |02

Técnico Administrativo Educacional - Desenvolvimento
Infantil 03
Apoio Administrativo I - Nutricdo Escolar 02
Apoio Administrativo [ - Manutencao de Infra-estrutura

05
Professor 25hs 16
Escola Municipal “Pedro Duarte de Oliveira Lima”
Técnico Administrativo Educacional - Administracao Escolar

02
Apoio Administrativo [ - Nutricdo Escolar 03
Apoio Administrativo I - Manutencao de Infra-estrutura

06
Professor 25hs 17
Professor 40hs 01

Escola Municipal “Nova Esperanca”

Técnico Administrativo Educacional-Administracao Escolar |02

Apoio Administrativo [ - Nutricdo Escolar 03
Apoio Administrativo I - Manutencdo de Infra-estrutura 04
Apoio Administrativo I - Vigilancia 02
Professor 25hs 10

Departamento da Educac¢ao Infantil

Técnico Administrativo Educacional - Administragdo Escolar
01

Creche Municipal “Vovd Nizinha”

Técnico Administrativo Educacional - Administragdo Escolar

02
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
Técnico Administrativo Educacional - Desenvolvimento
Infantil 06
Apoio Administrativo I - Nutricdo Escolar 03
Apoio Administrativo [ - Manutencao de Infra-estrutura
05
Professor 25hs 14
Biblioteca Publica “Prof?. Vicentina Ferreira Lemes”
Técnico Administrativo Educacional 01
Apoio Administrativo [ - Manutencdo de Infra-estrutura
01
Departamento de Cultura e Eventos e Patrimonio
Histérico
Técnico Administrativo Educacional 01
Coordenadoria de Esportes
Apoio Administrativo I - Vigilancia 01
Treinador de Modalidades Esportivas 03
Professor 25hs (Educacao Fisica) 03
Orgio 08- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE
Unidade Administrativa/Discriminacdo do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario
Agente Administrativo 01
Secretaria Recepcionista 02
Motorista 01
Continuo (a) 02
Enfermeiro 01
Coordenadoria de Projetos e Convénios
Agente Administrativo 01
ESF I - Estratégia de Saude da Familia “Jodo Alves de
Souza”
Médico 01
Odontologo 01
Atendente de Consultério Dentdrio 01
Enfermeiro 01
Técnico em Enfermagem 02
Auxiliar de Enfermagem 01
Agente de Satilde Comunitario - ACS 12
Secretaria Recepcionista 01
Continuo (a) 02
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO

ESF II - Estratégia de Saude da Familia “Helio Corréa da
Costa”
Médico 01
Odontologo 01
Atendente de Consultdrio Dentario 01
Enfermeiro 01
Técnico em Enfermagem 02
Auxiliar de Enfermagem 01
Agente de Satilde Comunitario - ACS 12
Secretaria Recepcionista 01
Continuo (a) 02
POSTO DE SAUDE CAPAO VERDE
Médico 01
Odontologo 01
Enfermeiro 01
Técnico em Enfermagem 02
Auxiliar de Enfermagem 01
Atendente de Consultério Dentario 01
Agente de Sauide Comunitario-ACS 03
Secretaria Recepcionista 01
Continuo (a) 02
POSTO DE SAUDE TIRA SENTIDO
Enfermeiro 01
Técnico em Enfermagem 02
Auxiliar de Enfermagem 01
Agente de Salde Comunitario — ACS 03
Secretaria Recepcionista 01
Continuo (a) 02
Departamento de Vigilincia Epidemioldgica e Sanitaria
Agente de Fiscalizacao Sanitaria 02
Agente Comunitario de Endemias - ACE 05
Departamento de Informac¢ao de Programas da Atencao
Basica
Agente Administrativo 01
Centro de Reabilitacao “Dr Marzavao de Siqueira”
Psicdlogo 01
Fisioterapeuta 01
Continuo (a) 01
Secretaria Recepcionista 01
Pronto Atendimento Municipal “Dr Marzavao de
Siqueira”

RUA TIRADENTES N°. 40, CENTRO - CEP 78.410-000 — ALTO PARAGUAI-MT 65 3396.1468 — CNPJ: 03.648.532/001-28
portal: www.altoparaguaimt.gov.br email: prefaltoparaguai@ibest.com.br




AG
e PN

‘;"l (o] 242 34 \g \
\ |:‘ \\ Y &) — ’J‘l
< 72_16_»\9(0
ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
Médico 01
Enfermeiro 06
Técnico em Enfermagem 08
Auxiliar de Enfermagem 02
Secretaria Recepcionista 04
Continuo (a) 02
Cozinheira 01
Lavadeira 01
Vigilante 02
Motorista 04
Fundo Municipal de Saude
Gestor do Fundo
Farmacia Central da Atencdo Basica
Bioquimico 01
Auxiliar de Laboratério 01

Orgio 09- SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario

01
Agente Administrativo

01
Secretaria Recepcionista
Continuo 01
Motorista 02
Departamento de Assisténcia Social
Assistente Social 01
Psicologo 01
Agente Administrativo 01
Continuo 02
Coordenadoria de Projetos e Convénios
Agente Administrativo 01
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ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI

GABINETE DO PREFEITO

Departamento de Projetos e Programas Sociais

Assistente Social 01
Psicdlogo 01
Assistente Administrativo 03
Instrutor de Informatica 02

Orgao 10- SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA, DESENVOLVIMENTO

ECONOMICO E MEIO AMBIENTE

Unidade Administrativa/Discriminagdo do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario (a)

Secretaria Recepcionista 01
Departamento de Desenvolvimento Econémico
Agricultura e Meio Ambiente

Agente Administrativo 02
Técnico Agricola 02
Motorista 01
Técnico ambiental 01
Departamento de Inspecio Sanitaria

Médico Veterinario 01

ORGAO 11 - SECRETARIA MUNICIPAL DE PROJETOS ESTRATEGICOS

Unidade Administrativa/Discriminac¢do do Cargo QUANTIDADE
Gabinete do Secretario (a)

Assistente Administrativo 01
Administrador 01
Departamento de Assuntos Fundiarios

Engenheiro Civil 01
Agente Administrativo 01
Departamento de Fiscalizacao (Agencia Fazendaria)
Assistente Administrativo 01
Fiscal de Tributos 03
Assistente administrativo 01
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ESTADO DE MATO GROSSO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO PARAGUAI
GABINETE DO PREFEITO
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Gabinete do prefeito de Alto Paraguai, Estado de Mato Grosso, em 28 de Abril
de 2014.

Adair José Alves Moreira
Prefeito Municipal
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